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Introduccioén

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion es el instrumento
que establece las actividades que se considera prioritario llevar a cabo, asi como aquellas a las que se requiere dar seguimiento
con la finalidad de que el Sistema Institucional de Archivos funcione de manera acorde con lo que dispone la normativa en la
materia.

Respecto de esto ultimo, es pertinente mencionar que con la finalidad de dar cumplimiento a lo que dispone la Ley General de
Archivos y armonizar la normativa interna con lo dispuesto por el ordenamiento que rige la organizacién y administracion de los
archivos en el ambito nacional, este 6rgano maximo impartidor de justicia en materia electoral aprobé los siguientes Acuerdos:

e Acuerdo General relativo a la organizacién, descripcién, conservacién, valoracion y destino final de los expedientes que en
el ambito administrativo forman parte del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion, aprobado en sesion del 23 de enero de 2020, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 13 de febrero
de 2020.

» Acuerdo General 1/2020, relativo a la organizacion, descripcién, conservacion, valoracion y destino final de los expedientes
Jjudiciales que forman parte del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion,
aprobado en sesiones del 12 de diciembre de 2019 y 7 de enero de 2020, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el
14 de febrero de 2020.

Ahora bien, como parte de los proyectos considerados para el ejercicio 2020, se prevé dar continuidad a las acciones
concernientes a la aplicacion de las tecnologias de la informacién, tanto en los procesos de registro y control como para brindar
consultas agiles, preservar la informacién y conservar los expedientes en las mejores condiciones fisicas, al igual que para ~\¢
optimizar el funcionamiento del Sistema de Administracion del Archivo Institucional, SADAI v3.0, que se puso en operacion en
agosto de 2019 y que ha probado ser una util herramienta para el registro y control de los expedientes durante su ciclo vital.

0S objetivos que, en términos generales, se pretende mantener, mejorar o implantar con la instrumentacién de este Programa,

enfocan en los siguientes rubros: B é"\
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a) Organizacion del acervo, como elemento indispensable para mantener un adecuado control de los expedientes o
documentos de archivo, de modo que sea posible su localizacion expedita.

b) Optimizacion de espacios dedicados al resguardo del acervo, mediante la realizaciéon de transferencias y valoraciones
primarias o secundarias entre los diversos archivos que conforman el Sistema Institucional.

c) Descripcion y sistematizacién de la informacién concerniente a expedientes judiciales histéricos, a fin de promover su
difusion y que puedan ser aprovechados como fuentes primarias para la investigacion.

d) Fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos, mediante la optimizacion de los procesos de gestion documental y
administracion de los archivos.

Fundamentacion

La Ley General de Archivos, publicada el 15 de junio de 2018 y en vigor a partir del 15 de junio de 2019, sefiala en sus articulos
23 a 26 y 28, fraccion lll, 42, 43 y transitorio Décimo Quinto:

Articulo 23. Los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de archivos, deberén elaborar un programa anual y publicarlo en su
portal electronico en los primeros treinta dias naturales del gjercicio fiscal correspondiente.

Articulo 24. EI programa anual contendré los elementos de planeacion, programacion y evaluacion para el desarrollo de los archivos y deberé
incluir un enfoque de administracién de riesgos, proteccion a los derechos humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de apertura
proactiva de la informacién.

Articulo 25. El programa anual definira las prioridades institucionales integrando los recursos econémicos, tecnologicos y operativos disponibles;
de igual forma deberd contener programas de organizacién y capacitaciéon en gestiéon documental y administracion de archivos que incluyan
mecanismos para su consulta, seguridad de la informacién y procedimientos para la generacién, administracion, uso, control, migracion de formatos
electrénicos y preservacién a largo plazo de los documentos de archivos electrénicos.

Articulo 26. Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal
electronico, a mas tardar el ditimo dfa del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho programa.

Articulo 28. El érea coordinadora de archivos tendra las siguientes funciones:
ill. Elaborar y someter a consideracion del titular del sujeto obligado o a quien éste designe, el programa anual; Z

N\

Articulo 42. Los sujetos obligados estableceran en su programa anual los procedimientos para la generacién, administracién, uso, control y
migracion de formatos electrénicos, asi como planes de preservacién y conservacion de largo plazo que contemplen la migracion, la emulacién o
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cualquier otro método de preservacién y conservacién de los documentos de archivo electrénicos, apoyandose en las disposiciones emanadas del
Consejo Nacional.

Articulo 43. Los sujetos obligados estableceran en el programa anual la estrategia de preservacion a largo plazo de los documentos de archivo
electrénico y las acciones que garanticen los procesos de gestién documental electrénica.

Transitorio

Décimo Quinto. Los documentos transferidos a un archivo histérico o a los archivos generales, antes de la entrada en vigor de la Ley, permaneceran
en dichos archivos y deberan ser identificados, ordenados, descritos y clasificados archivisticamente, con el objetivo de identificar el contenido y
cardcter de la informacion, asi como para promover el uso y difusion favoreciendo la divulgacién e investigacion.

Aquellos sujetos obligados que cuenten con archivos histéricos, deberan prever en el Programa anual el establecimiento de acciones tendientes
a identificar, ordenar, describir y clasificar archivisticamente, los documentos que les hayan sido transferidos antes de la entrada en vigor de la

Ley.

En la materia de este Programa, en términos del Reglamento Interno del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion
vigente, se delega en la Direccién General de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales, por
conducto de la Direccion de Archivos, vigilar y coadyuvar al cumplimiento de las obligaciones concernientes al Archivo
Jurisdiccional y Administrativo, a sus responsables y los acervos que los integran.

El articulo 6, fraccion X, respectivamente, de los Acuerdos Generales relativos a la organizacién, descripcién, conservacion,
valoracion y destino final de los expedientes judiciales y los que en el ambito administrativo forman parte del Sistema
Institucional de Archivos del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, prevén en relacién con la aprobacion del
PADA por parte del Comité de Valoracion de los Expedientes Judiciales y del Comité de Valoracion Documental lo siguiente:

ARTICULO 6. Atribuciones del Comité. Corresponde al Comité, en la materia de este Acuerdo:

X. Aprobar el PADA, en lo concerniente a la materia de este Acuerdo, tomar conocimiento del informe anual relativo a su cumplimiento y ordenar@
su publicacién en el portal de transparencia del Tribunal Electoral.

Alcance / Marco de referencia

| Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, en el ejercicio de sus funciones y atribuciones, produce informacién
caracter jurisdiccional y administrativa, que debera ser registrada, identificada, clasificada, organizada y conservada de :
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conformidad con la normativa vigente en la materia y en las buenas practicas archivisticas, acciones encaminadas a consolidar
el Sistema Institucional de Archivos.

El Sistema Institucional de Archivos es el conjunto organizado de expedientes judiciales y de los generados en el ambito
administrativo, que son producidos o recibidos en el ejercicio de sus atribuciones y funciones por las Salas y areas
administrativas del Tribunal Electoral, en cualquier época, tanto en formato impreso como electrénico; y cuya organizacion,
descripcién y conservacion se lleva a cabo con base en la normativa aplicable y en la metodologia archivistica.

En razén de ello, se integra por las siguientes areas:
e Secretarias Generales de Acuerdos de las Salas.
e Secretaria Administrativa.
e Direccion General de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales.
e Direccion de Archivos.
e Archivos Jurisdiccionales de las Salas.
e Oficinas de Oficialia de Partes de las Salas.
e Oficinas de Correspondencia.

e Archivos de Tramite de las Areas.

Justificacién

En ese contexto y con la finalidad de que el Tribunal Electoral se encuentre en posibilidad de consolidar el Sistema Institucional
de Archivos, se hace necesario establecer metas y objetivos en materia de identificacion, registro, clasificacion, gestion,
organizacion y conservacion de los documentos y expedientes que produce o recibe en el ejercicio de sus funciones y
atribuciones; razén por la cual, dentro del Programa Anual de Trabajo (PAT) 2020 se han previsto acciones y recursos para
apoyar el cumplimiento de las metas previstas en el PADA 2020; por lo que es indispensable que éste sea observado por los
responsables de los Archivos Jurisdiccionales, de Tramite, de Concentracion e Histérico, para alcanzar los siguientes fines:
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e Generar expedientes debidamente integrados y organizados de conformidad con los instrumentos archivisticos de
control y consulta.

e Llevar a cabo las transferencias primarias y, en su caso, secundarias que se programen, en forma ordenada y previos
los procesos de revisién y valoracion documental que se requieran.

o Aprovechar el SADAI como instrumento esencial para la administracién documental, junto con el Sistema de Informacion
de la Secretaria General de Acuerdos (SISGA) y el Sistema de Control de Gestion Institucional que administra la
Direccién General de Sistemas.

¢ Mejorar la organizacién de las areas de resguardo que conforman el Sistema Institucional de Archivos a fin de optimizar
su aprovechamiento.

Con base en ello, el PADA 2020 del Tribunal Electoral pretende impactar, en el corto plazo, a través de la identificacion,
clasificacion y organizacién documental, aplicando los instrumentos de control y consulta archivisticos; en el mediano plazo,
con el robustecimiento de la funcionalidad del SADAI como herramienta informatica de apoyo en los procesos que siguen las
areas que integran el Sistema Institucional de Archivos; y, en el largo plazo, en la consolidacién del propio Sistema Institucional
de Archivos a fin de que se distinga por sus procesos técnicos archivisticos, por la calidad de sus servicios de préstamo, consulta
y acceso a la informacion y por la conformacion y difusion de su Archivo Histérico.

De esta forma, se prevé que el Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Electoral cumpla con el marco normativo aplicable,
y retna los elementos indispensables para funcionar en forma 6ptima en beneficio de la oportuna toma de decisiones y que
coadyuve en los procesos de rendiciéon de cuentas, transparencia proactiva y de gestion bajo un enfoque de gobierno abierto,
en respeto a los derechos humanos a la igualdad y al acceso a la informacion.

Planeacion

Con la finalidad de cumplir en tiempo y forma con el PADA 2020, las metas que se plantean estan estructuradas bajo dos ejes,
y para alcanzar cada una se prevén las acciones principales a llevar a cabo, en las que se hace necesaria la activa participacion
de las areas que integran el Sistema Institucional de Archivos como un elemento sustantivo para el logro de los objetivos
siguientes:



Objetivos

General. Optimizar la operacién y el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.

Especificos:

¢ Mantener actualizados los sistemas de control de gestién y administracion de archivos.
e Administrar los expedientes de conformidad con sus vigencias documentales y plazos de conservacion de forma que

cumplan con su ciclo vital hasta la determinacién de su destino final.

¢ Proveer acciones para contar con la infraestructura y el equipamiento adecuados para la preservacion documental, en

formato impreso o electrénico.

¢ Generar condiciones para el aprovechamiento de la informacion que poseen los expedientes judiciales con valor

histérico, como fuentes primarias para la investigacion.

A continuacion, se presentan las siguientes acciones institucionales para la modernizacién y mejoramiento continuo de los
servicios archivisticos.

Eje 1: Organizacion, conservacion y disposicion de los archivos

Proyecto 1.0 Administraciéon de Archivos

1.1

Actualizar el Manual de
procedimientos del
Sistema Institucional de
Archivos.

Actividades principales

Revisar la version vigente
del Manual de
procedimientos
concerniente al
Institucional.

Archivo

Integrar los ajustes que
correspondan para su
actualizacién.

Programacién

Marzo - Junio

Responsable

e Direccion General
de Planeacion y
Evaluacion
Institucional

e Direccion General

de Transparencia,
Acceso ala
Informacién y
Proteccion de
Datos
Personales,

Fundamento

Art. 51, fraccion. Il, de la LGA.

Preparar las  herramientas
metodologicas y normativas,
como son, entre otras,
bibliografia, cuestionarios para el
levantamiento de informacion,
formato de ficha técnica de
valoracion documental,
normatividad de la institucion,
manuales de organizacion,
manuales de procedimientos y
manuales de gestion de calidad;

XA
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Actividades principales

Programacion

Responsable

Fundamento

por conducto de
la Direccién de
Archivos

Secretaria
General de
Acuerdos de la
Sala Superior

por conducto del
Archivo
Jurisdiccional

Proyecto 2.0 Operacion

Actividades principales

Programacion

Responsable

Fundamento

Identificar y aplicar las

correspondientes a la
anualidad 2017, en el
Archivo de Concentracion.

Organizar los expedientes
a transferir.

modificaciones que
requieran los instrumentos Responsables
de _c'on_trol y consulta _de]og arphwos Art. 28, fraccion |, de la LGA.
archivisticos, de ju nsd:cc:qnales Elaborar, con la colaboracion de
Mantener actualizados el fconfprmdad gon  las Mayo y de tramite de | jos responsables de los archivos
Cuadro General de unciones que se hayan Octubre los organos de tramite, de concentracion vy,
s o ctualizado de los 6rganos - urisdiccionales histérico, los
2.1 | Clasificacion Archivistica y iaaisshae: g Noviembre J il !
el Catalogo de Disposicion jurist_:llc_:cmn_ales ¥ eress yér§a§ ; stumentos e corfirel
Decumental administrativas, administrativas, | archivistico previstos en esta
| respaaiiamente | s oo
Ges?'°”?r su aprobacn?n y Direccion de asi como la normativa que derive
publicacién en las paginas Arohivés da allos.
oficiales del Tribunal
Electoral.
Gl : . Art. 27 de la LGA. El area
Recibir . ~ siete Preparar |°9_' listados y la Titulares de los | coordinadora  de  archivos
transferencias primarias docqmentac:ﬁn sqporte Archivos promovera que las dreas
de expedientes judiciales relativa a los expedientes jurisdiccionales | operativas lleven a cabo las
2o | de las Salas del Tribunal que seran objeto de Agosto - de las Salas acciones de gestion documental
’ Electoral transferencia. Septiembre Superior, y administracién de los archivos,

de manera conjunta con las
["Unidades administrativas o areas
competentes de cada sujeto

Regionales y,
Especializa j

obligado.
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2.3

Meta Actividades principales Programacion Responsable Fundamento
Verificar que los e Direccion de Articulo 30, fraccion VI, de la
expedientes  concuerden Archivos LGA. Realizar las transferencias
con los listados y demas Priyalse _éal Archivo  de
documentacién en que se oncentracion.
apoye la diligencia de
transferencia.

Arts. 53, fraccion IV, de la LGA;

Elaborar proyectos de corresponde a las  dreas
dictamenes de validacién productoras de la
de transferencias primarias documentacion: Determinar los
de expedientes judiciales — valores, la vigencia, los plazos de
; ° ecretaria conservacion y  disposicion

n
go lagahughdades 2015y General de documental de las series

Presentar a la autorizacion
del Comité de Valoracion
de los Expedientes
Judiciales, los proyectos
de siete dictamenes de

validacion de
transferencias primarias
de las Salas del Tribunal
Electoral del Poder

Judicial de la Federacion,
de las anualidades 2015 y
2016.

2016.

Preparar la documentacion
soporte de los proyectos
de dictamenes.

Elaborar el punto de
acuerdo para presentar los
proyectos de dictamenes
de validacioén de
transferencias primarias al
Comité de Valoracion de
Expedientes Judiciales.

Elaborar el proyecto de
infforme que el Comité
rendira al Pleno de la Sala
Superior, respecto de la
determinacion que haya
adoptado en relacién con
los dictamenes de
validacion de
transferencias primarias.

Junio

Acuerdos de
Sala Superior

por conducto
del titular del
Archivo
Jurisdiccional
de Sala
Superior

Titulares de los
Archivos
Jurisdiccionales
de las Salas
Regionales y
Especializada

Direccién de
Archivos

documentales que produce.

Arts. 6, fracciones I, II, Ill, IV, y
33, fracciones V y VI, del
Acuerdo General relativo a la
organizacion, descripcion,
conservacion, valoracion vy
destino final de los expedientes
judiciales que forman parte del
Sistema Institucional de Archivos
del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacién; en lo
concerniente a las atribuciones
del Comité para confirmar los
dictamenes de validacion; y a las
atribuciones de los titulares de
los Archivos Jurisdiccionales
para identificar los expedientes a
transferir al  Archivo de
Concentracion y validar, junto
con la Direccion de Archivos, los
inventarios de transferencia
primaria, previa autorizacion de
la Secretaria General de
Acuerdos de la Sala Superior.

24

Presentar a la autorizacién
del Comité de Valoracion
de los Expedientes
Judiciales, los proyectos
de siete dictamenes de
validacion de
transferencias  primarias
de las Salas del Tribunal

Elaborar proyectos de
dictamenes de validacion
de transferencias primarias
de expedientes judiciales
de la anualidad 2017.

Noviembre

Secretaria
General de
Acuerdos de
Sala Superior

por conducto

Arts. 53, fraccion |V, de la LGA;
corresponde a las  dreas
productoras de la
documentacion: Determinar los
valores, la vigencia, los plazos de\
_conservacion y  disposicion

del titular del
Archivo
Jurisdiccional

ocumental de las series

cumentales que prod}lce.

l
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Electoral del Poder
Judicial de la Federacién,
de la anualidad 2017.

Actividades principales

Preparar la documentacién
soporte de los proyectos
de dictamenes.

Elaborar el punto de
acuerdo para presentar los
proyectos de dictamenes
de validacion de
transferencias primarias al
Comité de Valoracion de
Expedientes Judiciales.

Elaborar el proyecto de
informe que el Comité
rendira al Pleno de la Sala
Superior, respecto de la
determinacién que haya
adoptado en relacion con
los dictamenes de
validacién de
transferencias primarias.

Programacion

Responsable

de Sala
Superior

Titulares de los

Archivos

Jurisdiccionales
de las Salas
Regionales y
Especializada

Direccion de

Archivos

Fundamento

33, fracciones V y VI,

Acuerdo General relativo a
organizacion, descripci
conservacion,  valoracion

destino final de los expedien
judiciales que forman parte

Sistema Institucional de Archivos
del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion; en lo
concerniente a las atribuciones

del Comité para confirmar
dictdmenes de validacion; y a
atribuciones de los titulares
los Archivos

transferir al  Archivo

Concentracion y validar, ju
con la Direccion de Archivos,
inventarios de
primaria, previa autorizacion
la Secretaria General

Acuerdos de la Sala Superior.

Arts. 6, fracciones I, II, Ill, IV, y

Jurisdiccionales
para identificar los expedientes a

transferencia

del
la
on,
y
tes
del

los
las
de

de
nto
los

de
de

Presentar a |la autorizacion
del Comité de Valoracién
Documental, los proyectos
de cuatro dictamenes

Elaborar proyectos de
dictamenes.

Preparar la documentacién
soporte de los proyectos
de dictamenes.

Elaborar el punto de
acuerdo para presentar los
proyectos de dictamenes al

Titulares de los
Archivos de
Tramite de las

Arts. 53, fraccién 1V, de la LGA,;
areas

corresponde a las
productoras de
documentacién: Determinar

valores, la vigencia, los plazos de
disposicion
series

conservacion y
documental de las
documentales que produce.

Arts. 8, fraccion IV, 13, fraccion

la
los

: i Comité de Valoracion )
2.5 | relativos a la clasificacion BaEaGEL Octubre Areas IX, 46 y 47, del Acuerdo General %
y valoracion secundaria de g 3 =
: Direccion de relativo a la organizacion,
los expedientes Elaborar el proyecto de Archivos descripcion, conservacion,
generados en el ambito informe que el Comité valoracion y destino final de los
administrativo. rendira a la Comisién de expedientes generados en el
Administraciéon sobre la ambito administrativo que forman
- parte del Sistema Institucional de
gggepngg;ac;?‘n refgé?bnhggﬁ Archivos del Tribunal Electoral K
el destino final de los del Poder Judicial de la | <+
: Federacion. /
expedientes. & I
Recibir las transferencias Proponer calendario de | e .0 Foprero Titilates de lo . 27 de la LGA. El area ({-\
2.6 | primarias que se transferencias y Archiissd ‘éordinadora de  archivos
programen de consensuarlo con las SRR )Pmmoveré que las areas

Ly
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expedientes generados en
el ambito administrativo.

Actividades principales

personas  Responsables
del Archivo de Tramite.
Asignar el drea de
resguardo documental a la
documentacion
transferida.

Instalar los expedientes

transferidos de
conformidad con su
ubicacion topografica.

Programacion

Mayo-
Septiembre

e Direccion de

Responsable Fundamento

operativas lleven a cabo las
acciones de gestion documental
y administracién de los archivos,
de manera conjunta con las
unidades administrativas o areas
competentes de cada sujeto
obligado.

Articulo 30, fraccién VI, de la
LGA. En el sentido de que
corresponde a los responsables
de los archivos de tramite:
Realizar las transferencias
primarias al Archivo de
Concentracion.

Tramite de las
areas

Archivos

Organizar los expedientes
que se transfirieran al

Asignar el area de
resguardo la
documentacién transferida
(signatura topografica).

Enero — Febrero

Art. 28, fraccion IX, de la LGA.
Coordinar la operacion de los

e Direccion de archivos de tramite,

determinar  su baja
documental 0 su
transferencia al Archivo
Historico.

susceptibles de valoracién
secundaria.

Programar y realizar la
valoracion secundaria de
los expedientes cuyos
plazos de conservacion en

el Archivo de
Concentracion hayan
prescrito.

2.7 | Archivo de Concentracién Instalar los documentos de Mayo - Archivos concentracion y, en su caso,
y determinar su ubicacién archivo y expedientes Diciarnbii historico, de acuerdo con la
dentro del acervo. transferidos de normatividad.

conformidad con su
signatura topografica.

Identificar los expedientes
en resguardo del Archivo
de Concentraciéon que, de
acuerdo al catdlogo de
disposicion  documental,

_ _ sean  susceptibles de Art. 31, fraccion X. de la LGA.
Realizar la valoracion valoracion secundaria. * Responsables Realizar la  transferencia
secundaria de la ) delos archivos | secyndaria de las  series
d(}cumentacién de al'ChiVO Comuntcar i a Ias éreas de tré m|te de las documentales que hayan
y expedientes de cuatro corre_gpondlentes ) la areas cumplido su vigencia documental

2.8 | areas administrativas para relacion de expedientes | jynio - Octubre administrativas | y posean valores evidenciales,

testimoniales e informativos al
archivo histérico del sujeto
obligado, o al Archivo General, o
equivalente en las entidades
federativas, segun corresponda.

N

¢ Direccion de
Archivos

1%



Meta Actividades principales Programacion Responsable Fundamento
e Solicitar ante el Comité de
Valoracion de los Articulo 31, fraccion VI, de la
Expedientes Judiciales la LGA. th-’"e_ﬁponde al 3“3"“‘"; de
A concentracion promover la baja
3““?”23&6[1 limi p?ra Secretaria documental dep los expedientejs
RRIRcAraarary, Slaar o8 General de que integran las  series
expedientes judiciales Acuerdos de documentales que  hayan
Gestionar la baja de cuyos valores primarios Sala Superior | cumplido su vigencia documental
Lo de valores secundarios. por conducto conservacion y que no posean
judiciales del afio 2014, de :
- del titular del valores historicos, conforme a las
COﬂfOl'mldad con |a ® Gestionar Ia . & Ll ! PR
2.9 ropuesta de valoracion i i Julio - Octubre Archivo Sigpasicioney Jocigions
=2 | RORUSSE desincorporacion y Jurisdiccional | aplicables.
secundaria sefialada por eliminacién de los de Sala
las siete Salas del Tribunal expedientes judiciales cuya Superior Articulo 14, fraccién VII, y 45, del
Electoral del Poder baia documental se haya Acuerdo General relativo a la
e ) I y
Judicial de la Federacion. autorizado por el Comité. organizacion, descripcién,
: : conservacion,  valoracién vy
e Realizar la transferencia Direccion de destino final de los expedientes
secundaria de los Archivos. judiciales que forman parte del
expedientes judiciales con Sistema Institucional de Archivos
valores secundarios al del Tribunal Electoral del Poder
Archivo Histérico Judicial de la Federacion.
e Solicitar ante el Comité de
Valoracién Documental la
autorizacion para
desincorporar y eliminar la
documentacion cuyos
valores primarios hayan Articulo 31, fraccion VI, de la
; ; i LGA. | archi
Gestionar la baja prescrito y carezcan de Responsables A. Comesponde ol arthivo de
valores secundarios i concentracién promover la baja
documental de la - de los archivos | gocumental de los expedientes
documen_tamén de archivo |4 Gestionar la de‘trémlte delas | que integran las  series
2.0 | Y expedientes de cuatro | gesincorporacion Y| Julio-Octubre | Unidades documentdies que- = hayan
) unidades administrativas eliminacion de los administrativas. | cumplido su vigencia documental
cuya vigencia  haya expedientes cuya baja Direcci6 y, en su caso, plazos de
concluido sus valores ireccion de conservacién y que no posean
y documental Se haya Archivos. valores histéricos, conforme a las

primarios hayan prescrito.

autorizado por el Comité.

Realizar la transferencia
secundaria de los
expedientes con valores
secundarios al Archivo
Histdrico.

disposiciones
aplicables.

juridicas




Actividades principales

Programacion

Responsable

Fundamento

Atender y dar seguimiento
a las solicitudes de

Verificar que el servidor
publico que solicita el
préstamo al Archivo de
Concentraciéon o Historico
esté adscrito al o6rgano
jurisdiccional o area
generadora del expediente

e Direccion de

Articulo 31, fraccion Il, y articulo
32, fraccion I, de la LGA:

réstamo de expedientes ; Enero- relativos a las funciones de los
241 pue formulen las Salas y TeRpando. Diciembre Archivos archivos de concentracion e
reas del Tribunal Resguardar y dar histérico respecto de brindar el
Electoral. seguimiento a los vales de servicio de préstamo y consulta.
préstamo a fin de que los
expedientes se reintegren
al acervo en los plazos
correspondientes.
¢ ggﬁgfgl"lle Aticulo 79 de la LGA. La
Sestonar s ineiosen | © RedlZa 18 gestiones que Ve, | g o e
estionar la inscripcion correspondan  ante el o oy > g pl sujet
de' AFGhiVO HIStOfiCO de[ Archivo General de |a | a 0 |gad03 ¥ pars 168 proPIEta.nos
Tribunal Electoral del . : oy ) nfurmaplén y o poseedores_ dc:e arghlyos
o Naci6n, para inscribir el Junio - Proteccion de privados de interés publico,
212 | Poder Judicial de la Archivo  Histérico  del |  Noviembre Datos quienes  deberan  actualizar
Federacion ~ ante el Tribunal  Electoral  del Paianaiag anualmente la informacion
Registro  Nacional de Poder Judicial de la ' requerida en dicho Registro
Archivos. Federacion. por conducto de | Nacional, de conformidad con las
la Direccion de | disposiciones que para tal efecto
Archivos emita el Consejo Nacional.
e Direccion
General de
Transparencia,
Acceso ala
Llevar a cabo las gestiones Informacién y
conducentes ~ para Proteccionde | aiculo 2, fraccion VI, de la
Gestionar la renovacion mantgneri da‘:t"’_ia_ " 'al l[:)atos | LGA. Promover la cultura de la
213 de la membresia ante el B:g:o:glsdae I P:der Jrll,ldLil(ng Febrero - Julio ersonales, calidad en los archivos mediante

Consejo Internacional de
Archivos.

de la Federacion ante el
Consejo Internacional de
Archivos.

por conducto de
la Direccion de
Archivos

Direccion
General de
Recursos
Financieros

la adopcion de buenas practicas
nacionales e internacionales.

I~ A

L/_"



Proyecto 3.0 Capacitacion

Actividades principales

Programacion

Responsable

Fundamento

Atender las solicitudes de
capacitacion  que  se
formulen, de conformidad
con las fechas que se
programen.

Articulo 28, fraccion VI, de la LGA.
Elaborar programas de
capacitacion en gestion
documental y administracion de

del Tribunal Electoral del

Impartir  talleres  de archivos.
in_duccién al uso giel Explicar el funcionamiento ) . Articulo  Transitorio  Décimo
3.1 Sistema de Administracion del SADAI a los Enero - * Direccién de Séptimo de la LGA. En un plazo de
" | del Archivo Institucional responsables de los Diciembre Archivos un afio, contado a partir de la
(SADAI) a los usuarios archivos de tramite vy entrada en vigor qe la presente
que lo soliciten. demas personal de apoyo Ley, los sujetos obligados deberan
que ingrese  a la establecer programas de
horsimiant levar a capacitacion en materia de gestion
g pald vey documental y administracion de
cabo el reg]stro 0 captura archivos.
de informacién.
Impartir Cursos de e Secretaria
capacitacion sobre el . General de
Acuerdo General 1/2020, E;?;? czg:i D):ﬂeTgsoerl:r::; " ol Acuerdos de ) »
relativo a la organizacion, ’ Sala Superior Elrgglo 28, fraccion VII,a dela LG:e.
descripcion, Preparar la presentacion s gt ol o s
3.2 | conservacién, valoracion y pafa dar a conocer. las Junio = Julio por gonducto capacitacion en  gestion
i 1 - del titular del documental y administracion de
destino final de los novedades incorporadas Arehivo archivos.
expedientes judiciales que en la normativa Juriadiccisnal
forman parte del Sistema archivistica. A6 Saia
Institucional de Archivos .
Superior

~

/

X
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Actividades principales

Programacion

Responsable

Fundamento

Poder Judicial de Ila Direccidn
Federacion. General de
Transparencia,
Brindar las asesorias que Acceso a la
sobre temas especificos se Informacion y
requieran por los Archivos Enero - Proteccion de
Jurisdiccionales y las Diciembre Datos
Salas. Personales,
por conducto de
la Direccion de
Archivos
Impartir S d Elaborar y coordinar el
it calendario de los cursos. i .
capacitacién sobre el Direccién
Acuerdo General relativo a Preparar la presentacion General de
la organizacion, para dar a conocer las Junio - Julio Transparencia,
descripcion, novedades incorporadas Accesoala Articulo 28, fraccién VI, de la LGA.
conservacién, valoracion y en la normativa Informacioén y Elaborar programas de
33 destino final de los archivistica. Proteccion de capacitacion en gestion
: expedientes que en el Datos documental y administracion de
ambito administrativo T— : Personales, archivos.
forman parte del Sistema rnaar las asesorias que
msﬁwcigna| de Archivos sobre temas especificos se Enero - f;of)ﬁzgg:ﬁodge
del Tribunal Electoral del requieran por los Archivos Diciembre Pochivos
Poder Judicial de la de Tramite y por las areas.
Federacion.
, ; Direccién
Impartir el Tallgr praEhee Elaborar y coordinar el General de _
para la aplicacion de los calendatio Sistemas Articulo 28, fraccién VI, de la LGA.
Criterios it la correspondiente a las Elaborar programas de
34 dlgltahzac!nﬁn, resguardc_: y Salas del Tribunal. Junio - Agosto por cgnducto de | capacitacion en  gestion
preservacién del Archivo la Unidad de documental y administracion de
Electronico relativo a los Preparar el contenido del Soporte Técnico | archivos.
expedientes judiciales del Taller. y Telecomunica-
Tribunal Electoral del ciones

&

7
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Poder Judicial de Ila
Federacion.

Actividades principales

Brindar las asesorias que

Programacion

Responsable

Direccién
General de
Transparencia,
Acceso ala
Informacion y
Proteccién de

Fundamento

3.5

se requieran por las Salas Junio - Datos
del TEPJF. Diciembre Personales
por conducto de
la Direccion de
Archivos
e FElaborar y coordinar el Direccion
calendario G_eneral de
correspondiente a las Sistemas
Areas del Tribunal. Junio - Agosto por conducto de
) e Preparar el contenido del la Unidad de ‘
Impartir el Taller practico Taller. Soporte Técnico

para la aplicacién de los
Criterios para la
digitalizacion, resguardo y
preservacion del Archivo
Electronico relativo a los
expedientes del ambito
administrativo del Tribunal
Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.

Brindar las asesorias que
se requieran por las Areas
del TEPJF.

Junio -
Diciembre

y Telecomunica-
ciones

Direccién
General de
Transparencia,
Acceso ala
Informacién y
Proteccion de
Datos
Personales

por conducto de
la Direccion de
Archivos

Articulo 28, fraccion VI, de la LGA.
Elaborar programas de
capacitacion en gestion
documental y administracion de
archivos.

-
b



Proyecto 4.0 Infraestructura

Actividades principales

Programacion

Responsable

Fundamento

¢ Direccion
General de
Adquisiciones,
Servicios y
Obra Publica
Verificar mensualmente el por condgcto
esta uarda el de la Unidad B
inmudeoble qL;e ol mobiliario de Obras e e e :ﬁctf:ﬁ
desltlna_cio a Archivo Direccion politicas de seguridad que abarquen la
Institucional. General de estructura organizacional,
Revisar la infraestructura Instrumentar las  acciones ' Mantenimiento féiﬂi?:‘gﬂmgno‘;‘?':;‘;w%z dafic:;::sg;
y el mobiliario instalado en que contribuyan a su Abril - y Servicios biental o o . 2
41 |la sede del Archivo adecuada  operacion  y Diciembre Generales :g‘m;nis;a;ci()n de operaciones, contro};
Institucional del Tribunal funcionamiento de Direccié de acceso, desarrollo y mantenimiento
Electoral. conformidad con la normativa scmial de sistemas, continuidad de las
en la materia. General de . actividades de la organizacion, gestion
Transparencia, de riesgos, requerimientos legales y
Realizar las acciones de f\c;ceso a_ga auditoria.
mantenimiento ue se nformacion y
requieran . ! Proteccion de
Datos
Personales
por conducto
de la Direccién
de Archivos
Verificar mensualmente el Sworelara Articulo 60, fraccién Il, de la LGA.
estado que guarda el General de Implemema‘r controles 'que incluyan
inmueble y el mobiliario Acuerdos de la politicas de seguridad que abarquen la
destinado  al Archivo Sala Superior | estructura organizacional,
Revisar la infraestructura Jurisdiccional de la Sala por conducto clasificacion y control _de af:t_ivos.
y el mobiliario instalado en Superior. Abril - del Archivo recursos humanos, seguridad fisica y
4.2 | Archivo Jurisdiccional de | . Diciemb Jurisdiccional | @Mbiental, comunicaciones t !1
la Sala Superior del nstrumentar_ las acciones iciembre administracion de operaciones, contro
Tribunal Electoral que contribuyan ‘a su Direccién de acceso, desarrollo_ yr_nanlemmlento
’ adecuada  operacion vy General de de sistemas, continuidad de las
funcionamiento de Adquisiciones, ZC“V_IdadBS e'i‘;*;g;;gﬁ?;lﬁ?ég:'seiéﬂﬂ
conformidad con la normativa Servicios y . dﬂgfg’& usrl gaies y
en la materia. Obra Publica '

.



Actividades principales

Programacion

Responsable

Fundamento

Realizar las acciones de
mantenimiento preventivo y
correctivo que se requieran.

por conducto
de la Unidad
de Obras

Direccion
General de
Mantenimiento
y Servicios
Generales

4.3

Revisar la infraestructura
y el mobiliario instalado en
los Archivos
Jurisdiccionales de las
Salas  Regionales vy
Especializada del Tribunal
Electoral.

Verificar mensualmente el

estado que guarda el
inmueble y el mobiliario
destinado al Archivo

Jurisdiccional de las Salas
Regionales y Especializada.

Instrumentar las acciones
gue contribuyan a su
adecuada  operacion Y

funcionamiento de
conformidad con la normativa
en la materia.

Realizar las acciones de
mantenimiento preventivo y
correctivo que se requieran .

Abril -
Diciembre

Secretarias
Generales de
Acuerdos de
las Salas
Regionales y
Especializada

por conducto de
los Archivos
Jurisdiccionales

Direccién
General de
Adquisiciones,
Servicios y
Obra Publica

por conducto
de la Unidad
de Obras

Direccion
General de
Mantenimiento
y Servicios
Generales

Articulo 60, fraccion Il, de la LGA.
Implementar controles que incluyan
politicas de seguridad que abarquen la
estructura organizacional,
clasificacion y control de activos,
recursos humanos, seguridad fisica y
ambiental, comunicaciones y
administracion de operaciones, control
de acceso, desarrollo y mantenimiento
de sistemas, continuidad de las
actividades de la organizacion, gestién
de riesgos, requerimientos legales y
auditoria.




Eje 2: Preservacion digital

Como parte de la actualizacion al Sistema de Administracion del Archivo Institucional (SADAI) se prevé optimizar el
funcionamiento de esta herramienta informatica, gestionando el que se resuelvan las incidencias que llegue a presentar con la
finalidad de hacer mas eficientes los procesos de registro, control y gestion documental, asi como el que, a través del uso de
las tecnologias se lleve a cabo la conservacion, a largo plazo, de los metadatos e imagenes que se adjunten a los registros.

En razén de lo anterior, se tiene contemplado llevar a cabo las siguientes actividades:

Proyecto 5.0 Sistema de Administracion del Archivo Institucional, SADAI

Actividades principales

Programacion

Responsable

Fundamento

e Direccion
General de
Sistemas
Solicitar la instrumentacion por conducto
de mejoras a la versién mas delaUnidad | Articulos 12 y 45 de la LGA. Los
reciente del SADAI. de Desarrollo | sujetos obligados deberéan
i . ; i implementar sistemas automatizados
D;‘?ﬁa’ y desarrollar el | o  Analizar el impacto de las * Direccion para la gestion documental y
C IgO ] de pl’OgI'amBCIbn mejoras que se propongan y Mayo o General de ! administracion de archivos que
5.1 | para |a|r_13trumentaCIOn de su prioridad de atencion. Diciembre Transparencia, | permitan registrar y controlar los
las mejoras al SADAI o Acceso a la procesos de gestion documental
version 3.0. Coordinacion y lievar a cabo Informaciény | (organizacién, consulta, valoracion
la aplicacién de mejoras al Proteccién de | documental, disposicion documental y
cédigo de programacion del Datos conservacion, entre otros)
SADAI. Personales
por conducto
de la Direccion
de Archivos
Recibir las solicitudes de o Direccién Articulos 12 y 45 de la L%Ai) Los
i o, atencién a incidencias que sujetos obligados eberan
Gest}ona!‘ &l 100% de los planteen los usuarios duraqnte G‘eneral de implementar sistemas automatizados
requerimientos que se Sistemas : tal
deri d I el uso del sistema para la gestion documental vy
Eriven. . 4 ' Enero - por conducto administracion de archivos que
5.2 fUHCIOHallqaf! del Sistema Clasificar para su atencién Disicmbee de la Unidad permitan registrar y controlar los
de Administracion ~de las incidencias; bien por de Desarrollo | Procesos de  gestion - documental
Archivo Institucional razones archivi'sticas o de organizacion, consulta, valoracion
(SADAI). indole tecnolégico, a fin de « Direccién fal, d's":’s'c'ggs"c”me“ta'y
; 3 servacion, entre otros).
determinar el area General de

ik
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Actividades principales

competente su

atencioén.

para

Gestionar la atencion a las

Programacion

Responsable

Transparencia,
Acceso a la
Informacioén y
Proteccion de

Fundamento

incidencias de operacion que Datos
presente el SADAI, Personales
por conducto
de la Direccion
de Archivos
e Direccién
General de
Transparencia,
_ L Acceso a la
* Realizar la descripcion de Informaciény | Articulos 4, fraccion XVIII, 5, fraccion |,
expedientes udiciales Proteccion de | 25, 32, fraccién V, 40, 42, 43 de la
o !1|sté|_‘lcos._ mediante la Datos LGA. Los sujetos  obligados
Dar seguimiento a las identificacion de sus datos y Personales estableceran en su programa anual
acciones para la metadatos. E los procedimientos para la generacion,
descripcion y la ) nero — Marzo por conducto | administracién, uso, control y
53 | preservacion electronica | ® Llevar a cabo las acciones de la Direccién | migracion de formatos electrénicos,
de  los expedientes ngc_:es_ana_s para la M_ayo- de Archivos asi como_planes de preservacion y
judiciales can valor digitalizacién de los Diciembre ) ) conservacion de largo plazo que
silomi expedientes judiciales con ¢ Direccion contemplen la migracion, la emulacion
histérico. valor histérico que aun no General de o cualquier otro método de
version Sistemas preservacion y conservacion de los

cuenten
electronica.

con

por conducto de las
Unidades de
Desarrollo y de
Soporte Técnico y

Telecomunicaciones

documentos de archivo electronicos




Actividades principales Responsable Fundamento

Programacién

e Direccion

54

Establecer los criterios
con base en los cuales se
realizaran las acciones de
digitalizacién, resguardo y
preservacion del archivo
electronico del Tribunal
Electoral.

Redactar la propuesta de
criterios con base en los
cuales se realizardan las
acciones de digitalizacion,
resguardo y preservacion del
archivo electrdnico.

Someter los criterios sobre
digitalizacién, resguardo y
preservacion del archivo
electrénico del Tribunal ante

los organos colegiados
competentes para su
autorizacion.

Enero - Abril

General de
Transparencia,
Acceso ala
Informacion y
Proteccion de
Datos
Personales

por conducto
de la Direccion
de Archivos
Direccion
General de
Sistemas

por conducto de
la Unidad de

Soporte Tecnico

y
Telecomunica-

ciones

Articulo 43 de la LGA. Los sujetos
obligados  estableceran en el
programa anual la estrategia de
preservacion a largo plazo de los
documentos de archivo electrénico y
las acciones que garanticen los
procesos de gestion documental
electronica.




Cronograma

ACTIVIDADES PLANIFICADAS

Actualizar el Manual de procedimientos del Sistema Institucional de Archivos.

DICIEMBRE

21

Mantener actualizados el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el Catalogo
de Disposicion Documental.

2.2

Recibir siete transferencias primarias de expedientes judiciales de las Salas del
Tribunal Electoral correspondientes a la anualidad 2017, en el Archivo de
Concentracion.

2.3

Presentar a la autorizacién del Comité de Valoracién de los Expedientes Judiciales,
los proyectos de siete dictamenes de validacién de transferencias primarias de las
Salas del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, de las anualidades
2015y 2016.

2.4

Presentar a la autorizacion del Comité de Valoracién de los Expedientes Judiciales,
los proyectos de siete dictamenes de validacion de transferencias primarias de las
Salas del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, de la anualidad
2017.

25

Presentar a la autorizacion del Comité de Valoracién Documental, los proyectos de
cuatro dictamenes relativos a la clasificacion y valoracion secundaria de los
expedientes generados en el ambito administrativo.

26

Recibir las transferencias primarias que se programen de expedientes generados en
el ambito administrativo.

2.7

Organizar los expedientes que se transfirieran al Archivo de Concentracién y
determinar su ubicacién dentro del acervo.

2.8

Realizar la valoracién secundaria de la documentacién de archivo y expedientes de
cuatro areas administrativas para determinar su baja documental o su transferencia
al Archivo Histérico.




2.9

ACTIVIDADES PLANIFICADAS

NOVIEMBRE

ENERO
FEBRERD
MARZO
ABRIL

Gestionar la baja de 10,121 expedientes judiciales del afio 2014, de conformidad
con la propuesta de valoracién secundaria sefialada por las siete Salas del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacion.,

2.10

Gestionar la baja documental de la documentacion de archivo y expedientes de
cuatro unidades administrativas cuya vigencia haya concluido y sus valores
primarios hayan prescrito.

2.1

Atender y dar seguimiento a las solicitudes de préstamo de expedientes que
formulen las Salas y Areas del Tribunal Electoral.

2.12

Gestionar la inscripcion del Archivo Histérico del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion ante el Registro Nacional de Archivos.

2.13

Gestionar la renovacion de la membresia ante el Consejo Internacional de Archivos.

3.1

Impartir talleres de induccion al uso del Sistema de Administracién del Archivo
Institucional (SADAI) a los usuarios que lo soliciten.

3.2

Impartir cursos de capacitacién sobre el Acuerdo General 1/2020, relativo a la
organizacion, descripcion, conservacion, valoracion y destino final de los
expedientes judiciales que forman parte del Sistema Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

Brindar las asesorias que sobre temas especificos se
requieran por los Archivos Jurisdiccionales y las Salas.

3.3

Impartir cursos de capacitacion sobre el Acuerdo General relativo a la organizacion,
descripcion, conservacion, valoracion y destino final de los expedientes que en el
ambito administrativo forman parte del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

Brindar las asesorias que sobre temas especificos se
requieran por los Archivos de Tramite y por las areas.

3.4

impartir el Taller practico para la aplicacion de los Criterios para la digitalizacion,
resguardo y preservacion del Archivo Electronico relativo a los expedientes
judiciales del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

Brindar las asesorias que se requieran por las Salas del
TEPJF.




3.5

ACTIVIDADES PLANIFICADAS

SEPTIEMBRE

Impartir el Taller practico para la aplicacion de los Criterios para la digitalizacion,
resguardo y preservacion del Archivo Electronico relativo a los expedientes del
ambito administrativo del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

Brindar las asesorias que se requieran por las Areas del
TEPJF.

4.1

Revisar la infraestructura y el mobiliario instalado en la sede del Archivo Institucional
del Tribunal Electoral.

4.2

Revisar la infraestructura y el mobiliario instalado en Archivo Jurisdiccional de la
Sala Superior del Tribunal Electoral.

4.3

Revisar la infraestructura y el mobiliario instalado en los Archivos Jurisdiccionales
de las Salas Regionales y Especializada del Tribunal Electoral.

5.1

Disefiar y desarrollar el cédigo de programacion para la instrumentacién de las
mejoras al SADAI version 3.0.

52

Gestionar el 100% de los requerimientos que se deriven de la funcionalidad del
Sistema de Administracion de Archivo Institucional (SADAI).

5.3

Dar seguimiento a las acciones para la descripcion y la preservacion electronica de
los expedientes judiciales con valor histérico.,

54

Establecer los criterios con base en los cuales se realizaran las acciones de
digitalizacion, resguardo y preservacion del archivo electrénico del Tribunal
Electoral.




Marco normativo

» Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

* Ley Organica del Poder Judicial de la Federacion.

e Ley General de Archivos.

¢ Ley General de Bienes Nacionales.

¢ Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

* Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesiéon de Sujetos Obligados.

e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

¢ Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Histéricos.

¢ Reglamento Interno del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

» Acuerdo General relativo a la organizacion, descripcion, conservacion, valoracion y destino final de los expedientes que
en el ambito administrativo forman parte del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Electoral del Poder Judicial
de la Federacion.

e Acuerdo General 1/2020, relativo a la organizacion, descripcion, conservacion, valoracién y destino final de los
expedientes judiciales que forman parte del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Electoral del Poder Judicial de
la Federacion.

¢ Acuerdo General de Administracion del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

¢ Lineamientos generales en materia de clasificacion y desclasificacion de la informacién, asi como para la elaboracion de
versiones publicas.



