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El Programa Anual de Desarrollo Archivistico que se presenta tiene como sustento la normativa que regula la gestion
documental y la administracién de archivos en el &mbito nacional, asi como los principios y criterios que rigen la Archivistica,
con la finalidad de apoyar el desarrollo y operacion del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Electoral del Poder Judicial
de la Federacion, de modo que permita dar cumplimiento tanto a la Ley General de Archivos como a los demas instrumentos
normativos emitidos por el Pleno de la Sala Superior y la Comision de Administracion del propio Tribunal; sin dejar de considerar
el marco regulatorio que pueda incidir en la materia, como el concerniente a transparencia, acceso a la informacion y proteccion
de datos personales.

En tal sentido, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022 del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion constituye una directriz en las actividades archivisticas institucionales, en el marco de las funciones jurisdiccionales
y administrativas que atafien a este Tribunal, a fin de que el Sistema Institucional de Archivos funcione de acuerdo a lo dispuesto
en la Ley General de Archivos, el Acuerdo General relativo a la organizacion, descripcidn, conservacion, valoracion y destino
final de los expedientes que en el &mbito administrativo forman parte del Sistema Institucional de Archivos, el Acuerdo General
1/2020, relativo a la organizacion, descripcidn, conservacion, valoracién y destino final de los expedientes judiciales que forman
parte del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, los Criterios para la
digitalizacién, resguardo y preservacion del archivo electrénico relativo a los expedientes del &mbito administrativo del Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacion y los Criterios para la digitalizacion, resguardo y preservacion del archivo
electrénico relativo a los expedientes judiciales del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

Para ello, esta previsto dar continuidad a las actividades ordinarias de gestién documental y administracion de archivos, a la
aplicacion de las tecnologias de la informacién tanto en los procesos de registro y control, como en las consultas recibidas; a la
preservacion de los expedientes y la conservacion de la informacion en formato impreso y electrénico, al igual que a identificar,
analizar y evaluar qué mejoras requiere el Sistema de Administracion del Archivo Institucional (SADAI), con el proposito de que
se avance en su consolidacion como herramienta de apoyo para todas las actividades que realizan los Archivos Jurisdiccionales,
de Tramite, de Concentracion e Histérico que conforman el Sistema Institucional de Archivos.

Los rubros que se atenderan con la instrumentacion de este Programa tienen como ejes fundamentales la organizacion,
conservacion y disposicion de los archivos, asi como su preservacion digital, bajo las siguientes premisas:
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a) Gestion documental: Se requerira la participacion de todas las areas jurisdiccionales y administrativas, a efecto de que,
atendiendo al ciclo de vida de los documentos, se proceda a realizar las transferencias y valoraciones primarias y
secundarias entre los diversos acervos que conforman el Sistema Institucional de Archivos.

b) Administracion de la infraestructura fisica: Es necesario efectuar de manera adecuada el control de los expedientes
o documentos de archivo en la estanteria dedicada a su resguardo, a fin de que el acervo que se encuentre debidamente
organizado y conservado, favoreciendo con ello la consulta expedita.

c) Administraciéon documental: Gestionar el uso eficiente de los recursos materiales y herramientas tecnolégicas que
apoyan el ciclo de vida documental, desde su creacion, la integracion de expedientes, seguimiento y cierre o conclusion,
hasta su resguardo en formato impreso o electrénico.

d) Descripcion y sistematizacién de la informacion: Tratandose de expedientes judiciales historicos, es necesario
promover la sistematizacion de la informacion, a efecto de facilitar su consulta, promover su difusioén y permitir que sean
aprovechados como fuentes primarias para la investigacion.

e) Fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion:
A fin de mejorar la capacidad de las &reas que lo conforman para dar cumplimiento a la normativa que rige su
administracion y gestion, asi como en atencion al derecho de acceso a la informacion en que se enmarca.

La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 60., apartado A, fracciones | y V, establece:

Art. 6°.- ...
A. Para el ejercicio del derecho de acceso a la informacion, la Federacion y las entidades federativas, en el ambito de sus respectivas competencias,
se regiran por los siguientes principios y bases:

I. Toda la informacion en posesion de cualquier autoridad, entidad, érgano y organismo de los Poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial,
O6rganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba
y ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en el ambito federal, estatal y municipal, es publica y s6lo podra ser reservada
temporalmente por razones de interés publico y seguridad nacional, en los términos que fijen las leyes. En la interpretacion de este derecho
debera prevalecer el principio de maxima publicidad. Los sujetos obligados deberan documentar todo acto que derive del gjercicio
de sus facultades, competencias o funciones, la ley determinara los supuestos especificos bajo los cuales procedera la declaracion de
inexistencia de la informacion.
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V. Los sujetos obligados deberan preservar sus documentos en archivos administrativos actualizados y publicaran, a través de los
medios electrénicos disponibles, la informacién completa y actualizada sobre el ejercicio de los recursos publicos y los indicadores que
permitan rendir cuenta del cumplimiento de sus objetivos y de los resultados obtenidos.

[Enfasis afiadido]
Por su parte, la Ley General de Archivos sefiala en sus articulos 23 a 26, 28, fraccion lll, 42, 43 y transitorio Décimo Quinto:

Articulo 23. Los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de archivos deberan elaborar un programa anual y publicarlo en su
portal electrénico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

Articulo 24. El programa anual contendrd los elementos de planeacion, programacion y evaluacién para el desarrollo de los archivos y debera
incluir un enfoque de administracién de riesgos, proteccion a los derechos humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de apertura
proactiva de la informacion.

Articulo 25. El programa anual definira las prioridades institucionales integrando los recursos econémicos, tecnoldgicos y operativos disponibles;
de igual forma debera contener programas de organizacién y capacitacion en gestion documental y administracion de archivos que incluyan
mecanismos para su consulta, seguridad de la informacién y procedimientos para la generacién, administracion, uso, control, migracion de formatos

electrénicos y preservacion a largo plazo de los documentos de archivos electrénicos.

Articulo 26. Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal
electrénico, a més tardar el dltimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho programa.

Articulo 28. El &rea coordinadora de archivos tendré las siguientes funciones:

Ill. Elaborar y someter a consideracion del titular del sujeto obligado o a quien éste designe, el programa anual,

Articulo 42. Los sujetos obligados establecerdn en su programa anual los procedimientos para la generacion, administracion, uso, control y
migracioén de formatos electrénicos, asi como planes de preservacién y conservacion de largo plazo que contemplen la migracion, la emulacién o
cualquier otro método de preservacién y conservacion de los documentos de archivo electrénicos, apoyandose en las disposiciones emanadas del

Consejo Nacional.

Articulo 43. Los sujetos obligados estableceran en el programa anual la estrategia de preservacion a largo plazo de los documentos de archivo
electrénico y las acciones que garanticen los procesos de gestién documental electrénica.

Transitorios
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Décimo Quinto. Los documentos transferidos a un archivo histérico o a los archivos generales, antes de la entrada en vigor de la Ley, permaneceran
en dichos archivos y deberan ser identificados, ordenados, descritos y clasificados archivisticamente, con el objetivo de identificar el contenido y
caracter de la informacién, asi como para promover el uso y difusion favoreciendo la divulgacion e investigacion.

Aquellos sujetos obligados que cuenten con archivos histéricos deberan prever en el Programa anual el establecimiento de acciones tendientes a
identificar, ordenar, describir y clasificar archivisticamente, los documentos que les hayan sido transferidos antes de la entrada en vigor de la Ley.

En la materia de este Programa, en términos del Reglamento Interno del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion
vigente, se delega en la Direccion General de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccién de Datos Personales, por
conducto de la Direccién de Archivos, vigilar y coadyuvar al cumplimiento de las obligaciones concernientes al Archivo
Jurisdiccional y Administrativo, a sus responsables y los acervos que los integran.

En el marco de la Ley General de Archivos, al seno del Tribunal Electoral se emitieron los siguientes instrumentos normativos:

e Acuerdo General relativo a la organizacién, descripcion, conservacion, valoracion y destino final de los expedientes que
en el ambito administrativo forman parte del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Electoral del Poder Judicial
de la Federacion, publicado el 13 de febrero de 2020 en el Diario Oficial de la Federacion, en vigor desde el 13 de marzo
de 2020.

e Acuerdo General 1/2020, relativo a la organizacion, descripcion, conservacién, valoracion y destino final de los
expedientes judiciales que forman parte del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Electoral del Poder Judicial de
la Federacion, publicado el 14 de febrero de 2020 en el Diario Oficial de la Federacion, en vigor desde el 14 de marzo
de 2020.

e Criterios para la digitalizacion, resguardo y preservacion del archivo electrénico relativo a los expedientes del ambito
administrativo del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

e Criterios para la digitalizacion, resguardo y preservacion del archivo electronico relativo a los expedientes judiciales del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

A efecto de atender a la responsabilidad de preservar integramente los documentos de archivo, tanto fisicamente como en su
contenido, asi como de cumplir con las obligaciones y funciones concernientes a la organizacion, conservacion y el buen
funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos, en los Acuerdos Generales se dispuso la creacién de los siguientes
organos colegiados:
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e Comité de Valoracién Documental, integrado por los titulares de las siguientes areas:

Secretaria Administrativa, quien lo presidira.

Contraloria Interna.

Direccion General de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales.
Direccion General de Asuntos Juridicos.

Direccion General de Sistemas.

®oo0 o

e Comité de Valoracion de los Expedientes Judiciales, integrado por los titulares de las siguientes areas:

Secretaria General de Acuerdos de la Sala Superior, quien lo presidira.

Visitaduria Judicial.

Direccion General de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales.
Direccion General de Asuntos Juridicos.

Direccion General de Sistemas.

®oo0 o

Ambos grupos interdisciplinarios en su caracter de responsables de dictaminar las propuestas de valoracion de los expedientes
judiciales y aprobar su destino final, tienen, entre otras atribuciones, la de aprobar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA), en su respectivo &mbito de competencia (articulos 6, fracciones X, de los referidos Acuerdos Generales):

ARTICULO 6. Atribuciones del Comité. Corresponde al Comité, en la materia de este Acuerdo:

X. Aprobar el PADA, en lo concerniente a la materia de este Acuerdo, tomar conocimiento del informe anual relativo a su cumplimiento y ordenar
su publicacién en el portal de transparencia del Tribunal Electoral.

El Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, en el ejercicio de sus funciones y atribuciones, produce informacion
de caracter jurisdiccional y administrativo, misma que debe ser identificada, registrada, clasificada, organizada y conservada de
conformidad con la normativa vigente en la materia y en las buenas practicas archivisticas, con lo cual, se lograra consolidar el
Sistema Institucional de Archivos.
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El Sistema Institucional de Archivos es el conjunto organizado de expedientes judiciales y de los generados en el ambito
administrativo, que son producidos, recibidos o conservados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones por las Salas y areas
administrativas del Tribunal Electoral, en cualquier época y en cualquier soporte, tanto en formato impreso como electrénico; y
cuya organizacion, descripcion y conservacion se lleva a cabo con base en la normativa que rige las atribuciones y obligaciones
de las propias areas y en la metodologia archivistica.

Se integra por las siguientes areas:
e Secretarias Generales de Acuerdos de las Salas.
e Secretaria Administrativa.
e Direccion General de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales.
e Direccion de Archivos.
e Archivos Jurisdiccionales de las Salas.
e Archivos de Tramite de las Areas.
e Oficinas de Oficialia de Partes de las Salas.

e Oficinas de Correspondencia.

En seguimiento a las acciones de mejoramiento y consolidacion del Sistema Institucional de Archivos, las metas y objetivos del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022 estan alineadas al Programa Anual de Trabajo (PAT) 2022, por lo que
ambos documentos de planificacion, cada uno de acuerdo a sus propositos y finalidades, concentran las tareas relativas a la
identificacion, registro, clasificacion, gestion, organizacion y conservacion de los documentos y expedientes que el Tribunal
Electoral del Poder Judicial de la Federacion produce, recibe o conserva en el ejercicio de sus funciones y atribuciones que,
esencialmente, corresponden a las areas:
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e Secretarias Generales de Acuerdos de las Salas, a través de los Archivos Jurisdiccionales y de Tramite para sus areas
de apoyo, tanto en lo jurisdiccional como en lo administrativo, respectivamente.

e Secretaria Administrativa y las areas a ella adscritas, a través de los Archivos de Tramite.

e Coordinacién General de Asesores de la Presidencia y areas a ella adscritas, a través de los Archivos de Tramite.

e Organos Auxiliares de la Comision de Administracion.

e Direccién General de Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccién de Datos Personales, por conducto de la
Direccion de Archivos, del Archivo de Concentracion y del Archivo Histdrico.

e Direccién General de Sistemas, por conducto de la Direccion de Administracion y Soporte de Sistemas en Linea.

En tal sentido, resulta indispensable que el PADA 2022 sea observado por los responsables de los Archivos Jurisdiccionales,
de Tramite, de Concentracién e Histérico, para alcanzar los siguientes fines:

e Registrar expedientes debidamente integrados y organizados de conformidad con la normativa que los rija segun su
ambito de competencia y con los instrumentos archivisticos de control y consulta vigentes.

e Integrar, revisar y organizar los documentos resguardados electronicamente en carpetas de red, de tal forma que se
evite duplicidad de informacion y se preserve a largo plazo aquella que asi lo amerite de conformidad con la normativa.

e Realizar las transferencias primarias y, en su caso, secundarias que se programen, en forma ordenada con los procesos
previos de revision y valoracion documental que se requieran.

e Optimizar los espacios de resguardo de los expedientes y documentos de archivo en formato impreso, mediante la
instrumentacion de procedimientos de baja documental conforme los plazos de conservacién lo permitan.

e Mejorar la funcionalidad del Sistema de Administracién del Archivo Institucional (SADAI) como instrumento esencial
para la administracion documental y su vinculacién con el Sistema de Informacién de la Secretaria General de Acuerdos
(SISGA) que administra y coordina la Secretaria General de Acuerdos de la Sala Superior y el Sistema de Control de
Gestion Institucional que administra la Direccién General de Sistemas.

e Capacitar a los servidores publicos del Tribunal Electoral, especificamente a los responsables de los Archivos de Tramite
en materia de gestion documental y administracion de archivos.

e Desarrollar acciones para ordenar, digitalizar y describir archivisticamente los documentos resguardados en el Archivo
Historico e implementar estrategias de difusion de su acervo.

Asi, el PADA 2022 busca impactar, a corto plazo en la identificacion, organizacion, registro y clasificacién de los documentos
de archivo, conforme a los instrumentos de control y consulta archivisticos vigentes; a mediano plazo con la identificacién de
las vigencias documentales en cada una de las etapas del ciclo vital de los documentos y expedientes, o que genera una
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optimizacidon de los tiempos de resguardo y la posibilidad de baja documental, con el consecuente mejor uso del mobiliario
designado para ese fin y, a largo plazo, para consolidar al Sistema Institucional de Archivos a fin de que se distinga por sus
procesos técnicos archivisticos y el uso de las tecnologias de la informacién en materia de gestion documental y administracion
de archivos, por la calidad de sus servicios de préstamo, consulta y acceso a la informacion, y por la conformacion y difusion
de su Archivo Historico.

Con la finalidad de cumplir en tiempo y forma con el PADA 2022, las metas que se plantean estan estructuradas bajo dos ejes,
Organizacion, conservacion y disposicion de los archivos y Preservacion digital, y para alcanzar cada una se preveén las acciones
principales a llevar a cabo, en las que se hace necesaria la activa participacion de las areas que integran el Sistema Institucional
de Archivos como un elemento sustantivo para el logro de los objetivos siguientes:

General. Mantener la operacion y el funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.

Especificos:

¢ Mantener actualizados los sistemas de control de gestion y administracion de archivos.

¢ Administrar los expedientes de conformidad con sus vigencias documentales y plazos de conservacion de forma que
cumplan con su ciclo vital hasta la determinacion de su destino final.

e Proveer acciones para contar con la infraestructura y el equipamiento adecuados para la preservacién documental, en
formato impreso o electrénico.

e Generar condiciones para el aprovechamiento de la informacién que poseen los expedientes judiciales con valor
histérico, como fuentes primarias para la investigacion.

e Implementar una estrategia de capacitacion permanente en materia de archivos dirigido a los servidores publicos
involucrados en la gestion documental.

e Desarrollar acciones para ordenar, digitalizar y describir archivisticamente los documentos resguardados en el Archivo
Histérico e implementar estrategias de difusion de su acervo.

A continuacion, se presentan las siguientes metas y acciones institucionales para la modernizacion y mejoramiento continuo de
los servicios archivisticos.
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Eje 1: Organizacion, conservacion y disposicion de los archivos

1.0 Reconocimiento del Sistema Institucional

Actividades principales Programacion Responsable Fundamento

e Direcciéon General
de Transparencia,
Acceso a la

Actualizar anualmente la Recabar y proporcionar al Informacion y
informacion  requerida | Archivo General de la Proteccion  de

Datos Personales, | Articulos 78 y 79 de la Ley General de

1.1 de Archivos del Tribunal relativa a la Operacién del Septl.embl’e - por conducto de la Archivos
Electoral del Poder Sistema Institucional de Diciembre Direccion de
Judicial de la Federacion Archivos del Tribunal Archivos
en el Registro Nacional Electoral.
de Archivos. e Todas las
unidades

administrativas.

2.0 Gestion Documental y Administracién de Archivos

Actividades principales Programacion Responsable Fundamento
e Elaborar un programa de Articulo 28, fraccién |, y 51 de
trabajo para actualizacion la Ley General de Archivos.
de las Fichas Técnicas de e Titulares de los Articulo 14 fraccion 1l del
Valoracion Documental, asi Archivos Acuerdo . General  1/2020
como del Cuadro General Jurisdiccionales de las | (oiativo a la organizacic')n:
. de Clasificacion Salas y Responsables | gescripcion, conservacion,
I(\:/Ijgéerger aétéjr?grz;dos dee! Archi_vistic_ai, del Catalogo Enero - de, I_os Archivo§ de valoralziénydestino final de los
21 Clasificacion Archivistica y de Disposicién Documental. Diciembre Tranjlt_e dg las areas | expedientes judiciales  que
) ) . L 3 administrativas forman parte del Sistema
el Catalogo de Disposicion | e Consultar a las éareas Institucional de Archivos del
Documental. jurisdiccionales y e Direccién de Archivos, | Tribunal Electoral del Poder
administrativas sobre las a través del Archivo de | Judicial de la Federacion.
posibles modificaciones que Concentracion y del
requieran aplicar a los Archivo Histérico Articulo 13, fraccion 1V, del
instrumentos de control y Acuerdo General relativo a la
consulta archivisticos. organizacion, descripcion,
conservacion, valoracion Yy
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Gestionar su aprobacién y
publicacién en las péaginas
oficiales del Tribunal
Electoral.

destino final de los expedientes
qgue en el ambito administrativo
forman parte del Sistema
Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.

Concentrar la informacién

recibida por las areas
jurisdiccionales y
administrativas para
conformar la Guia

correspondiente  a  los

Direccién de Archivos.

Titulares de los

Articulos 14 de la Ley General
de Archivos.

Articulo 70, fraccion XLV de la
Ley General de Transparencia
y Acceso a la Informacién
Publica.

Articulos 3, fracciones XXVIy
XXVII, 6, fraccion 1, 12, fraccién
II, 18, inciso d), del Acuerdo
General 1/2020, relativo a la
organizacion, descripcion,
conservacion, valoracién 'y

Actualizar la Guia de Archivos de Tramite. Archivos destino final de los expedientes

,, | Archivo Documental del Actualizar la Guia de Enero — Jurisdiccionales judiciales que forman parte del

‘ acervo administrativo y Archivo Documental Diciembre ) Responsables’ _ de Sistema  Institucional  de
jurisdiccional. correspondiente al Archivo Archivo de TramlEe de | Archivos del Tribunal Electoral
de Concentracion las areas | del Po_d’er Judicial de la
' administrativas ~ del | Federacion.
Actualizar la Guia de TEPJF . .
Archivo Documental del Articulos 3, fracciones XXIX y
. o XXX, 5, fraccion |, 12, fraccion
Archivo Historico. Il, 17 inciso d), del Acuerdo
General relativo a la
organizacion, descripcién,
conservacion, valoracion y
destino final de los expedientes
gue en el &mbito administrativo
forman parte del Sistema
Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.
Recibir ~ slete Preparar los listados y la e Titulares de los ﬁ:zhﬁzsde la Ley General de
transferencias  primarias documentacién  soporte Archivos '

53 | de expedientes judiciales relativa a los expedientes Enero- Jurisdiccionales de las | Articulo 12, fraccion VI, del
de las Salas Superior y que seran objeto de Diciembre Salas  Superior y | Acuerdo General  1/2020,
Regionales de la transferencia. Regionales. relativo a la organizacion,
anualidad 2019. descripcion, conservacion,
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Organizar los expedientes
a transferir.

Verificar que los
expedientes  concuerden
con los listados y demas
documentacién en que se
apoye la diligencia de
transferencia.

Direccion de Archivos.

valoracioén y destino final de los
expedientes judiciales que
forman parte del Sistema
Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.

Presentar a la autorizacion
del Comité de Valoracion
de los Expedientes
Judiciales, los proyectos
de siete dictamenes de

Realizar el cotejo de los
expedientes de la
anualidad 2016 que las
Salas  proponen  que
causen baja o se
transfieran al  Archivo
Historico.

Elaborar proyectos de
dictamenes de validacion
de transferencias primarias
de expedientes judiciales
de las anualidades 2016.

Preparar la documentacién
soporte de los proyectos

Secretaria General de
Acuerdos de Sala
Superior, por conducto
del Titular del Archivo
Jurisdiccional de Sala
Superior

Secretarias Generales
de Acuerdos de las
Salas Regionales, por
conducto de los
Titulares de los

Articulo 53, fraccion 1V, de la
Ley General de Archivos.

Articulos 6, fracciones la |V, 45
y 49, del Acuerdo General
1/2020, relativo a la
organizacion, descripcién,

2.4 | validacién ~ de de dictamenes. Enero-Junio Archivos conservacion,  valoracion
transferencias primanas Elaborar el unto  de Jurisdiccionales de las | destino final de los expedientes
de las Salas del Tribunal P Salas Regionales judiciales que forman parte del
Electoral del Poder acuerdo para pre.se,ntar los Sistema  Institucional  de
Judicial de la Federacion, proyectos de dictamenes e Direccion General de | Archivos del Tribunal Electoral
de la anualidad 2016. de  validacion ~ de Transparencia, del Poder Judicial de la

transferencias primarias al Acceso a la | Federacion.
Comité de Valoracion de Informacién y
los Expedientes Judiciales. Proteccién de Datos
Elaborar el proyecto de Personales, por
informe que el Comité conducto ~ de  la
rendira al Pleno de la Sala Direccion de Archivos
Superior, respecto de la

determinacion que haya

adoptado en relacion con

los dictamenes de

PADA 2022
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validacion de
transferencias primarias.

2.5

Formalizar la transferencia
secundaria de
expedientes judiciales de
la anualidad 2016 al
Archivo Histérico en
coordinacion con  los
titulares de los Archivos
Jurisdiccionales

Cotejar los listados con los
expedientes propuestos
para transferirse al Archivo
Historico.

Gestionar y formalizar la
transferencia  secundaria
correspondiente.

Enero-
Diciembre

Archivos
Jurisdiccionales

Direcciéon de Archivos.

Articulo 31, fraccion X de la Ley
General de Archivos.

Articulo 14, fracciéon VI, del

Acuerdo  General 1/2020,
relativo a la organizacion,
descripcion, conservacion,

valoracion y destino final de los
expedientes judiciales que
forman parte del Sistema
Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.

2.6

Gestionar la
desintegracién material de
los expedientes judiciales
de la anualidad 2016
generados en las Salas
del TEPJF, cuya baja
documental se haya
autorizado por el Comité
de Valoracion de los
Expedientes Judiciales.

Elaborar el Aviso Publico
relativo a los expedientes
judiciales de la anualidad
2016, desincorporados del
régimen del dominio
publico de la Federacion,
que causan baja
documental; y solicitar su
publicacién en el Diario
Oficial de la Federacion y
en los estrados de las Salas
del TEPJF.

Realizar las gestiones
correspondientes ante las
Secretarias Generales de
Acuerdos de las Salas y la
Direccibn  General de
Mantenimiento y Servicios
Generales para llevar a
cabo la baja documental de
los expedientes
previamente
desincorporados.

Formalizar la entrega de la
documentacion relativa a
los expedientes judiciales

Julio-Diciembre

Secretaria General de
Acuerdos de la Sala
Superior por conducto
de su Titular del
Archivo Jurisdiccional

Secretarias Generales
de Acuerdos de las
Salas Regionales por
conducto de sus
Titulares de Archivos
Jurisdiccionales

Direccion General de
Transparencia,
Acceso a la
Informacion y
Proteccion de Datos
Personales

Por conducto de la
Direcciéon de Archivos

Direccibn General de
Mantenimiento y
Servicios Generales

La persona Actuaria
designada

Articulo 31, fraccién VI, de la
Ley General de Archivos.

Articulos 14, fraccion VIII, 71,
72 y 73 del Acuerdo General
1/2020 relativo a la
organizacion, descripcion,
conservacion, valoracién y
destino final de los expedientes
judiciales que forman parte del
Sistema Institucional de
Archivos del Tribunal Electoral
del Poder Judicial de la
Federacion.
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desincorporados a la
Direccibn  General de
Mantenimiento y Servicios
Generales para su
desintegracion material.

Elaborar y formalizar el acta
de baja documental
correspondiente con la que
se concluya todo el
procedimiento
correspondiente.

Formalizar mediante acta
respectiva, el 100% de las

Identificar los expedientes
enresguardo del Archivo de
Concentracibn que, de
acuerdo con el Catélogo de
Disposicion  Documental,
sean  susceptibles de
valoracion secundaria.

Comunicar a las areas
correspondientes la

e Responsables de los
Archivos de Tramite de
las areas
administrativas

e Direccion General de

Articulo 31, fracciones V y X,
de la Ley General de Archivos.

Articulo 67 del Acuerdo
General relativo a la
organizacion, descripcion,

27 valoraciones secundarias relacion de expedientes Enero- Transparencia, conservacion, valoracion 'y
’ realizadas en conjunto con susceptibles de valoracion Diciembre Acceso a la | destino flnf’;\I de los expedientes
las diversas areas del secundaria. Informacién y | queen el ambito admlnls_tratlvo
Tribunal Electoral. Proteccién de Datos | forman parte del Sistema
Programar y realizar la Personales, por ??Stuc'loné‘: de '?\rfjh';/og 3el
valoraciéon secundaria de conducto  de  la JLIdilé?;de lgcégd‘z rac?én oder
los expedientes cuyos Direccién de Archivos '
plazos de conservacién en
el Archivo de
Concentracion hayan
prescrito.
Prese.ntar_,, en Elaborar proyectos de e Responsables de los | Articulo 53, fraccion 1V, de la
coordinacion  con !os dictamenes. Archivos de Tramite | L&Y General de Archivos.
Responsables de Archivo de las Areas ) .
de Tramite de las areas, el Preparar la documentacion L Q;t(':ili‘c,')cr’]s 6|,Xfrac(<j:gn Ich}Jle}dsc;
,g |100% de los proyectos soporte de los proyectos Enero- » Direccion General de Goneral  telative & la
’ elaborados, de dictamenes. Diciembre Transparencia, oruanizacion descrincion
correspondientes a Acceso a la co?]servacién’ valoraci(?n y
dictamenes relativos a la Elaborar el punto ~de Informacion Y | destino final de los expedientes
clasificacion y valoracion acuerdo para presentar los Proteccion de Datos | gye en el ambito administrativo
secundaria de los proyectos de dictamenes al Personales, por | forman parte del Sistema
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expedientes generados en
el ambito administrativo al
Comité de Valoracién
Documental, para su
autorizacion.

Comité de Valoracion

Documental.

Elaborar el proyecto de
informe que el Comité
rendirda a la Comisién de
Administracion sobre la
determinacion que haya
adoptado en relacion con
el destino final de los
expedientes.

conducto de la
Direccion de Archivos

Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.

Recibir las transferencias

Integrar el calendario de
transferencias de
conformidad con lo que
sefialen las &reas, a través
de las personas
Responsables de los

Responsables de los
Archivos de Tramite
de las areas

Direccion General de

Articulos 27 y 30, fraccién VI,
de la Ley General de Archivos.

Articulo 12, fraccién VI, del
Acuerdo General relativo a la

primarias que se Archivo de Tramite. Enero- Transparencia, organizacion, descripcion,
2.9 programen de - ) s Acceso a la | conservacion, valoracion vy
expedientes generados en Verificar la procedencia de Diciembre Informacion y | destino final de los expedientes
el ambito administrativo. la transferencia. Proteccién de Datos | due en el ambito administrativo
. i forman parte del Sistema
Asignar el area de Personales, PO\ | nstitucional de Archivos del
resguardo documental a la C(_)nduqo de  la | 1ipunal Electoral del Poder
documentacion transferida Direccion de Archivos | jgicial de la Federacion.
(signatura topografica).
Articulo 28, fraccién IX, de la
Ley General de Archivos.
_ Direccion General de | Articulos 3, fraccion XL, 14,
_ _ Instalar los expedientes Transparencia, fraccion V, y 43, del Acuerdo
Organizar los expedientes transferidos de Acceso a la | General 1/2020, relativo a la
gue se transfirieran al conformidad con su Enero - Informacién y | organizacion, descripcion,
2.10 Arghivo c_le Concetr;_trac?(?n signatura topogréfica. Diciembre Proteccion de Datos gggitnagv?ﬁgrge Iovsazlaorp?g(ijégnte)s/
y determinar su ubicacion iz s Personales, or | ¢estnot Xped
dentro del acervo. Actualizacion de la bitacora conducto . de pla judiciales que forman parte del
de transferencias. X C hi Sistema  Institucional ~ de
Direccion de Archivos Archivos del Tribunal Electoral
del Poder Judicial de Ila
Federacion.
PADA 2022
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Articulos 3, fraccion XL, 13,
fraccion VI, y 44, del Acuerdo
General relativo a la
organizacion, descripcion,
conservacion, valoracién y
destino final de los expedientes
qgue en el ambito administrativo
forman parte del Sistema
Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.

Atender y dar seguimiento

Verificar que el servidor
publico que solicita el
préstamo al Archivo de
Concentracién o Histérico

sea el Responsable de
Archivo de Tramite o
Archivo Jurisdiccional

Direccion General de
Transparencia, Acceso
a la Informacion vy
Proteccion de Datos
Personales, por
conducto de la
Direccion de Archivos

Articulos 31, fraccion I, 32,
fraccion Il, y Décimo Quinto, de
la Ley General de Archivos.

Articulo 50, del Acuerdo
General 1/2020, relativo a la
organizacion, descripcién,
conservacion, valoracién y
destino final de los expedientes
judiciales que forman parte del
Sistema Institucional de
Archivos del Tribunal Electoral

a las solicitudes de (Titular o suplente) del area Titulares del Poder Judicial de la
511 |Prestamo vy consulta de generadora del expediente Enero- Responsables de los | Federacion.

expedientes que formulen requerido. Diciembre Archivos de Tramite de

las Salas y Areas del las unidades
; - . Articulo 51, del Acuerdo
Tribunal Electoral. e Resguardar y dar administrativas. a | ’I ( |
seguimiento a los vales de _ eneral e atlvod a @
préstamo a fin de que los Secretarios Generales | PUTREEE, TR RSN
expedientes se reintegren de Acuerdos y consenvecian, aoratben Y
Titulares de los destino flnf’;\I de los expe_dlentes
al acervo en los plazos : que en el &mbito administrativo
correspondientes. Archivos forman parte del Sistema
Jurisdiccionales Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral del Poder

Judicial de la Federacion.
Direccién General de Articulos 4, fraccion XVIII, 32,
Realizar la descripcion de Enero. Transparencia, Acceso fé‘ae%%?aﬂ d\é’ A):ct?isiosde la Ley
2.12 | 1,500 expedientes | e Describir 1500 expedientes Diciembre a la Informacion vy '
judiciales historicos. judiciales historicos. Proteccion de Datos | articulo 59, del Acuerdo
Personales, POr | General 1/2020, relativo a la
PADA 2022

16



Fundamento

Actividades principales

Programacion Responsable

organizacion, descripcion,
conservacion, valoracién y
destino final de los expedientes
judiciales que forman parte del
Sistema Institucional de
Archivos del Tribunal Electoral
del Poder Judicial de la
Federacion.

conducto del Archivo
Histoérico de la
Direccion de Archivos

3.0 Capacitacion

Fundamento

Actividades principales

Programacion Responsable

Articulo 28, fraccion VII, y
Transitorio Décimo Séptimo
de la Ley General de
Archivos.

e Atender las solicitudes de Articulo 14, fraccion XVI, del
capacitacion que se Acuerdo General 1/2020,

formulen, de conformidad relativo a la organizacion,

. .. descripcion,  conservacion,
Impartir capacitacién de con las fechas que se * Direccion Ge_neral de valoracion y destino final de
b b rogramen Transparencia : e
Induccién al Archivo de prog : ' los expedientes judiciales
< i - - - Acceso a 2"\ que forman parte del Sistema
Tramite y taller sobre el Explicar el funcionamiento Informacion que forman p :
funcionamiento y del SADAI a los Enero - Cl y Institucional de Archivos del
3.1 . . . Proteccion de Datos | Tribunal Electoral del Poder
operacion del Sistema de responsables de los Diciembre Personales por | Judicial de la Federacion.
Administracion del Archivo archivos de tramite vy conducto  de  Ia
Institucional (SADAI) a los demas personal de apoyo Direccion de | Articulo 13, fraccién XIX, del
usuarios que lo soliciten. que ingrese a la Archivos Acuerdo General relativo a la
herramienta para llevar a organizacion,  descripcion,
cabo el registro o captura conservacion, valoracion 'y
de informacion. destlnp final de' Ips
expedientes que en el ambito
administrativo forman parte
del Sistema Institucional de
Archivos del Tribunal
Electoral del Poder Judicial
de la Federacion.
PADA 2022




Actividades principales

Programacion

Responsable

Fundamento

3.2

Impartir  los  Talleres
practicos relativos a la
aplicacion de los Criterios
para la digitalizacion,
resguardo y preservacion
del Archivo Electrénico del
Tribunal  Electoral del
Poder Judicial de la
Federacion, a los usuarios
gue lo soliciten, bien en el
ambito jurisdiccional o
administrativo.

Organizar, a solicitud de
las areas, la imparticion de
talleres para la aplicacion
de los Criterios.

Brindar asesoria y resolver
las dudas que planteen las
areas.

Enero -
Diciembre

Direccion General de
Sistemas, por
conducto de la
Unidad de Soporte
Técnico y
Telecomunicaciones

Direccion General de
Transparencia,

Acceso a la
Informacién y
Proteccion de Datos
Personales, por

conducto de la
Direccién de Archivos

Articulo 28, fraccion VII, y
Transitorio Décimo Séptimo
de la Ley General de
Archivos.

Articulo 14, fraccién XVI, del
Acuerdo General 1/2020,
relativo a la organizacion,
descripcion,  conservacion,
valoracion y destino final de
los expedientes judiciales
gue forman parte del Sistema
Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.

Articulo 13, fraccién XIX, del
Acuerdo General relativo a la
organizacion,  descripcion,
conservacion, valoracion y
destino final de los
expedientes que en el ambito
administrativo forman parte
del Sistema Institucional de
Archivos del Tribunal
Electoral del Poder Judicial
de la Federacion.

4.0 Infraestructura

Actividades principales

Programacion

Responsable

Fundamento

4.1

Revisar la infraestructura
y el mobiliario instalado en

la sede del Archivo
Institucional del Tribunal
Electoral.

Verificar el estado que
guarda el inmueble y el
mobiliario destinado al

Archivo Institucional.

Instrumentar las acciones
gque contribuyan a su
adecuada  operacion y
funcionamiento de
conformidad con la normativa
en la materia.

Junioy
Diciembre

Direccién General de
Adquisiciones,

Servicios 'y  Obra
Pdblica por conducto
de la Unidad de Obras

Direccion General de
Mantenimiento y
Servicios Generales

Direccién General de
Transparencia, Acceso

Articulo 60, fraccion I, de la
Ley General de Archivos.

Articulo 26, del Acuerdo
General 1/2020, relativo a la
organizacion,  descripcion,
conservacion, valoraciéon y
destino final de los
expedientes judiciales que
forman parte del Sistema
Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.

PADA 2022




Realizar

las acciones de

mantenimiento que se

requieran.

a la Informacion vy
Proteccion de Datos
Personales por
conducto de la
Direccion de Archivos

Articulo 26, del Acuerdo
General relativo a Jla
organizacion, descripcion,
conservacion, valoracién y
destino final de los
expedientes que en el ambito
administrativo forman parte
del Sistema Institucional de
Archivos del Tribunal
Electoral del Poder Judicial
de la Federacion.

Revisar la infraestructura

Verificar el
guarda el
mobiliario
Archivo Jurisdiccional de |
Sala Superior.

estado que
inmueble y el
destinado  al

a

Secretaria General de
Acuerdos de la Sala
Superior por conducto
del Archivo
Jurisdiccional

Articulo 60, fraccion Il, de la
Ley General de Archivos.

Articulo 26, del Acuerdo
General 1/2020, relativo a la
organizacion, descripcion,
conservacion, valoracién y
destino final de los
expedientes judiciales que
forman parte del Sistema
Institucional de Archivos del

e Instrumentar las acciones . . ;
y el mobiliario instalado en que contribuyan a  su _ Direccion General de | Tribunal Electoral del Poder
hi isdiccional d i Junio y Adquisiciones Judicial de la Federacion.
4.2 | Archivo Jurisdiccional de adecuada  operacion - '
i P Y| Diciembre Servicios Obra
. Publica por conducto | Articulo 26, del Acuerdo
Tribunal Electoral. conformidad con la normativa P i
laac v de la Unidad de Obras General relatvo a la
en la materia. organizacion,  descripcion,
. . Direccion General de | conservacion, valoracion vy
o Reahzar .Ias acciones de Mantenimiento y | destino  final de  los
manteq|m|ent0 preventlvo y Servicios Generales expedientes que en el ambito
correctivo que se requieran. administrativo forman parte
del Sistema Institucional de
Archivos del Tribunal
Electoral del Poder Judicial
de la Federacion.
* \Verificar el estado que Secretarias Generales| ﬁrtlc(glo 60,|f(;ac;|o?]_ll, de e
i i da el inmueble y el ey General ae Arcnivos.
Revisar la infraestructura guarda _ de Acuerdos de las
yel mobiliario instalado en mObI_IIarIO . d.eS.tlnadO al Salas Regiona|es y Articulo 26, del Acuerdo
43 |los Archivos Archivo Jurisdiccional de las Junio y Especializada por| General 1/2020, relativo a la
' Jurisdiccionales de las Salas  Regionales y Diciembre conducto de los| Organizacién,  descripcion,
Salas Regionales del Especializada. Archivos gons_ervacic’;n, Ivalo(;lacic'mI y
Tribunal Electoral. ; isdicei estino  fina e los
. Instrumentar_ las acciones Jurisdiccionales expedientes judiciales que
que contribuyan a su forman parte del Sistema
PADA 2022
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Meta

Actividades principales

adecuada  operacion y
funcionamiento de
conformidad con la normativa
en la materia.

Realizar las acciones de
mantenimiento preventivo y
correctivo que se requieran.

Programacion

Responsable

e Direccion General de

Adgquisiciones,

Servicios 'y  Obra
Pdblica por conducto
de la Unidad de Obras

Direccion General de
Mantenimiento y
Servicios Generales

Fundamento

Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacién.

Articulo 26, del Acuerdo
General relativo a la
organizacion, descripcion,

conservacion, valoracion y
destino final de los
expedientes que en el ambito
administrativo forman parte
del Sistema Institucional de
Archivos del Tribunal
Electoral del Poder Judicial
de la Federacion.

Eje 2: Preservacion digital

5.0 Sistema de Administracion del Archivo Institucional, SADAI

Actividades principales

Programacion

Responsable

Fundamento

Gestionar los
reguerimientos que
planteen los usuarios en

relaciéon con la
5.1 ; . o

funcionalidad y operacién

del Sistema de

Administraciéon de Archivo
Institucional (SADAI).

Recibir las solicitudes de
atencion a incidencias que
planteen los usuarios durante
el uso del sistema.

Clasificar para su atencion
las incidencias; bien por
razones archivisticas o de
indole tecnoldgico, a fin de

determinar el area
competente para su
atencion.

Gestionar la atencién a las
incidencias de operacion que
presente el SADAI.

Enero -
Diciembre

e Direccion General de

Sistemas por conducto

de la Unidad de
Desarrollo y la
Direccién de
Administracion y

Soporte de Sistemas
en Linea.

Direccion General de
Transparencia, Acceso
a la Informacion vy
Proteccion de Datos
Personales por
conducto de la
Direccion de Archivos

Articulos 12 y 45, de la Ley
General de Archivos.

Articulos 11, fraccién |, 14,
fraccion XV, del Acuerdo
General 1/2020, relativo a la
organizacion, descripcion,
conservacion, valoracion y
destino final de los
expedientes judiciales que
forman parte del Sistema
Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.

Articulo 11, fraccién I, 13,
fraccion XVI, del Acuerdo
General relativo a la
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Actividades principales Programacion Responsable Fundamento

organizacion, descripcion,
conservacion, valoracion y
destino final de los
expedientes que en el ambito
administrativo forman parte
del Sistema Institucional de
Archivos del Tribunal
Electoral del Poder Judicial
de la Federacion.

Articulos 12 y 45, de la Ley
General de Archivos.

Articulo 11, fraccién |1, 14,
fraccion XV, del Acuerdo
General 1/2020, relativo a la

En coordinacion con la | ¢ Realizar un cronograma de ) » organizacién,  descripcion,
Direccion  General de trabajo. e Direccion General de | conservacion, valoracién y
Sistemas, realizar la . ) . Sistemas por conducto | destino  final de los
actualizacion del Sistema | ® dentificar la informacion de la Unidad de | expedientes judiciales que
de Administracion  del contenida en ENKI que Desarrollo. forman parte del Sistema
Archivo Institucional pueda ser migrada a SADAI _ y Institucional de Archivos del
v ituct y su formato. Octubre- e Direccion General de | Tribunal Electoral del Poder
5.2 | (SADAI) _ para - migrar - Diciembre Transparencia, Acceso | Judicial de la Federacion.
informacion ~ de  los | ¢ Identificar y desarrollar las a la Informacién y| 3
registros que  se funcionalidades en el §ADAI Proteccion de Datos | Articulo 11, fraccion I, 13,
encuentran en el sistema para migrar informacion de Personales por fraccion XVI, FIel Acuerdo
ENKI en lo referente a los registros que se General relatvo a la
. Lo conducto de la R descringis
expedientes historicos del encuentran en el sistema ; o . organizacion, escripcion,
' Direccion de Archivos. | conservacion, valoracion y
Tribunal Electoral. ENKI. )

destino final de los
expedientes que en el ambito
administrativo forman parte
del Sistema Institucional de
Archivos del Tribunal
Electoral del Poder Judicial
de la Federacion.

6.0 Resoluciones de expedientes judiciales historicos

Actividades Principales Programacion Responsable Eundamento
6.1 Dar seguimiento a las | e Llevar a cabo las acciones Enero- e Direcciobn General de | Articulos 4, fraccion XVIII, 5,
' acciones para la necesarias para la Diciembre Transparencia, Acceso | fraccion |, 25, 32, fraccion V,
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preservacion electrénica

de los expedientes
judiciales con valor
histérico, mediante la

digitalizacion de 1,000

resoluciones.

digitalizacion de 1,000
resoluciones con  valor
histérico, de la anualidad
1988, del indice del

entonces Tribunal de lo
Contencioso Electoral
(TRICOEL), contenidas en 7
empastados y que ain no
cuenten con version
electrénica.

Realizar la vinculacién de las
imagenes al registro del
expediente correspondiente
en base de datos.

a la Informacion vy
Proteccion de Datos
Personales

Por  conducto del
Archivo Histérico de la
Direcciéon de Archivo

Direccion General de
Sistemas

Por conducto de la
Unidad de Soporte
Técnicoy
Telecomunicaciones

40, 42,y 43 de la Ley General
de Archivos.

Articulos 58, 59, fraccion V, y
60, del Acuerdo General
1/2020, relativo a la
organizacion, descripcion,
conservacion, valoracién y
destino final de los
expedientes judiciales que
forman parte del Sistema
Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.

Articulos 57, 58, fraccion V, y
59 del Acuerdo General
relativo a la organizacion,
descripcion,  conservacion,
valoracion y destino final de
los expedientes que en el
ambito administrativo forman
parte del Sistema
Institucional de Archivos del
Tribunal Electoral del Poder
Judicial de la Federacion.

Meta del PADA 2021 que quedo pendiente:

Recibir siete
transferencias primarias
de expedientes judiciales

Preparar los listados y la
documentacion soporte
relativa a los expedientes
gque serdn objeto de

Titulares de los
Archivos

Art. 27 de la Ley General de
Archivos.

Articulo 12, fraccion VI, del

de las Salas Regionales y transferencia. TR Acuerdo  General  1/2020,
Superior de la anualidad jurisdiccionales de las | relativo a la organizacion,
2.3 2018 Organizar los expedientes | Febrero -Marzo Salas  Superior y | descripcion, conservacion,
' a transferir. Regionales. valoracion y destino final de los
< o ) » ) expedientes judiciales que
ESX(N)SF';EEZEC?ATO D'?EE '[2 Verificar que los e Direccion de Archivos. | forman parte del Sistema
SALA REGIONAL expedientes  concuerden Institucional de Archivos del
MONTERREY con los listados y demas Tribunal Electoral del Poder
documentacién en que se Judicial de la Federacion.
PADA 2022
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apoye la diligencia de
transferencia.

Meta del PADA 2020 que continta pendiente:

Recibir 1

Tribunal

TRANSFERENCIA
SALA
MONTERREY

transferencia
primaria de expedientes
judiciales de la Sala del

correspondientes
2.2 anualidad 2017,
Archivo de Concentracion.

SOLO RESPECTO DE LA

Preparar los listados y la
documentacién soporte
relativa a los expedientes
gque serdn objeto de
transferencia de la Sala
Regional Monterrey.

Organizar los expedientes
a transferir.

Verificar que los
expedientes  concuerden
con los listados y demas
documentacién en que se
apoye la diligencia de
transferencia.

Febrero -Marzo

Titular del  Archivo
jurisdiccional de la
Sala Regional
Monterrey.

Direccion General de
Transparencia, Acceso
a la Informacion vy
Proteccion de Datos
Personales

Por conducto de la
Direcciéon de Archivos

Articulos 27 y 30, fraccion VI,
de la Ley General de Archivos.

Articulos 12, fraccion VI y 14,
fracciones IV y V, del Acuerdo
General 1/2020, relativo a la
organizacion, descripcion,
conservacion, valoracion y
destino final de los expedientes
judiciales que forman parte del
Sistema Institucional de
Archivos del Tribunal Electoral
del Poder Judicial de la
Federacion.

Cronograma

Actualizar anualmente la informacion requerida del Sistema Institucional de Archivos

FEBRERO

MARZO
ABRIL
MAYO
JUNIO

JULIO
AGOSTO
SEPTIEMBRE
OCTUBRE
NOVIEMBRE

1.1 |del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacién en el Registro Nacional de
Archivos.
21 Mantener actualizados el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el Catalogo

de Disposicién Documental.

PADA 2022

DICIEMBRE
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Actualizar la Guia de Archivo Documental del acervo administrativo y jurisdiccional.

2.3

Recibir siete transferencias primarias de expedientes judiciales de las Salas
Superior y Regionales de la anualidad 2019.

2.4

Presentar a la autorizacion del Comité de Valoracion de los Expedientes Judiciales,
los proyectos de siete dictamenes de validacion de transferencias primarias de las
Salas del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion, de la anualidad 2016.

2.5

Formalizar la transferencia secundaria de expedientes judiciales de la anualidad
2016 al Archivo Histoérico en coordinacion con los titulares de los Archivos
Jurisdiccionales

2.6

Gestionar la desintegracion material de los expedientes judiciales de la anualidad
2016 generados en las Salas del TEPJF, cuya baja documental se haya autorizado
por el Comité de Valoracion de los Expedientes Judiciales.

2.7

Formalizar mediante acta respectiva, el 100% de las valoraciones secundarias
realizadas en conjunto con las diversas areas del Tribunal Electoral.

2.8

Presentar, en coordinacion con los Responsables de Archivo de Tramite de las
areas, el 100% de los proyectos elaborados, correspondientes a dictAmenes
relativos a la clasificacion y valoracién secundaria de los expedientes generados en
el ambito administrativo al Comité de Valoracion Documental, para su autorizacion.

2.9

Recibir las transferencias primarias que se programen de expedientes generados en
el ambito administrativo.

2.10

Organizar los expedientes que se transfirieran al Archivo de Concentracion y
determinar su ubicacion dentro del acervo.

2.11

Atender y dar seguimiento a las solicitudes de préstamo de expedientes que formulen
las Salas y Areas del Tribunal Electoral.

2.12

Realizar la descripcion de 1,500 expedientes judiciales histéricos.

PADA 2022

FEBRERO
AGOSTO
SEPTIEMBRE
OCTUBRE
NOVIEMBRE
DICIEMBRE
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3.1

DICIEMBRE

SEPTIEMBRE
OCTUBRE
NOVIEMBRE

FEBRERO
AGOSTO

Impartir capacitacion de Induccién al Archivo de Tramite y Taller sobre el
funcionamiento y operacién del Sistema de Administracion del Archivo Institucional
(SADAI) a los usuarios que lo soliciten.

3.2

Impartir los Talleres practicos relativos a la aplicacion de los Criterios para la
digitalizacion, resguardo y preservacion del Archivo Electrénico del Tribunal Electoral
del Poder Judicial de la Federacion, a los usuarios que lo soliciten, bien en el ambito
jurisdiccional o administrativo.

4.1

Revisar la infraestructura y el mobiliario instalado en la sede del Archivo Institucional
del Tribunal Electoral.

4.2

Revisar la infraestructura y el mobiliario instalado en Archivo Jurisdiccional de la Sala
Superior del Tribunal Electoral.

4.3

Revisar la infraestructura y el mobiliario instalado en los Archivos Jurisdiccionales de
las Salas Regionales del Tribunal Electoral.

51

Gestionar los requerimientos que planteen los usuarios en relacién con la
funcionalidad y operacién del Sistema de Administracién de Archivo Institucional
(SADAI).

5.2

En coordinacién con la Direccion General de Sistemas, realizar la actualizacion del
Sistema de Administracién del Archivo Institucional (SADAI) para migrar informacion
de los registros que se encuentran en el sistema ENKI en lo referente a expedientes
histéricos del Tribunal Electoral.

6.1

Dar seguimiento a las acciones para la preservacion electrénica de los expedientes
judiciales con valor histérico, mediante la digitalizacion de 1,000 resoluciones.

Metas pendientes de 2021

FEBRERO
ABRIL
MAYO
JUNIO
JULIO

AGOSTO

SEPTIEMBRE

OCTUBRE

NOVIEMBRE

DICIEMBRE

Recibir siete transferencias primarias de expedientes judiciales de las Salas
Regionales y Superior de la anualidad 2018.

SOLO RESPECTO DE LA TRANSFERENCIA DE LA SALA REGIONAL MONTERREY

PADA 2022
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Metas pendientes de 2020

FEBRERO
ABRIL
MAYO
JUNIO
JULIO

AGOSTO

SEPTIEMBRE

OCTUBRE

NOVIEMBRE

DICIEMBRE

Recibir 1 transferencia primaria de expedientes judiciales de la Sala del Tribunal
Electoral correspondientes a la anualidad 2017, en el Archivo de Concentracion.

SOLO RESPECTO DE LA TRANSFERENCIA DE LA SALA REGIONAL MONTERREY

Marco normativo

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Ley Orgéanica del Poder Judicial de la Federacion.

e Ley General de Archivos.

e Ley General de Bienes Nacionales.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

e Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados.

e Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

e Ley Federal sobre Monumentos y Zonas Arqueoldgicos, Artisticos e Historicos.

¢ Reglamento Interno del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

e Acuerdo General relativo a la organizacién, descripcidén, conservacion, valoracion y destino final de los expedientes que
en el ambito administrativo forman parte del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Electoral del Poder Judicial
de la Federacion.

e Acuerdo General 1/2020, relativo a la organizacion, descripcion, conservacion, valoracion y destino final de los
expedientes judiciales que forman parte del Sistema Institucional de Archivos del Tribunal Electoral del Poder Judicial de
la Federacion.

e Acuerdo General de Administracion del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

e Lineamientos generales en materia de clasificacion y desclasificacion de la informacion, asi como para la elaboracion de
versiones publicas, emitidos por el Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion y
Proteccion de Datos Personales.

PADA 2022
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e Criterios para la digitalizacion, resguardo y preservacion del Archivo Electrénico relativo a los expedientes judiciales del
Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.
e Criterios para la digitalizacion, resguardo y preservacion del Archivo Electronico relativo a los expedientes del ambito

administrativo del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la Federacion.

PADA 2022
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